
手机端录入电子签章操作指南



在白纸上工整签名，
然后用手机拍照。在
手机相册进行编辑
（由于上传图片有大
小限制，建议把手机
相机拍照质量设为
“低”再拍摄）



使用裁切工具，将图
片裁切到白边最小



使用调节工具，将图
片亮度对比度均调为
100，保存此图片



进入天津财经大学财务处
微信服务号



点击审批平台



使用工号登录，后期接入学校统
一身份认证后即可跳过此步骤



点击“设置”



点击“签章管理”



点击“新增签章”



点击“签章图片”后的三角符
号



点击“相册/拍照”，选择刚才编
辑好的签章照片，点“确定”



点击“提交”



电子签章即可使用，第一次使
用时系统会要求输入签章密码，
默认为身份证号后六位，如果
不想每次都输入密码，可勾选

“记住签章密码”


